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АДМИНИСТРАЦИЯ КАНСКОГО РАЙОНА

КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

13.05.2021



г. Канск



  № 207-пг
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача выписок из реестра муниципальной собственности Канского района»
В целях реализации положений Федерального закона от 27.07. 2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Распоряжения Правительства Российской Федерации от 17.12. 2009 №1993-р «О сводном перечне первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации и органами местного самоуправления в электронном виде», руководствуясь ст. ст. 38, 40 Устава Канского района, ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Административный регламент муниципального образования Канский район Красноярского края по предоставлению муниципальной услуги «Выдача выписок из реестра муниципальной собственности Канского района» согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Признать утратившим силу постановление администрации Канского района Красноярского края от 20.07.2016 № 310-пг «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача выписок из реестра муниципальной собственности Канского района» (в ред. от 16.05.2018 № 210-пг).

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы Канского района по оперативным вопросам                    С.И. Макарова.

4. Постановление изготовлено и подписано в 3 (трех) экземплярах.

5. Постановление вступает в силу в день, следующий за днем опубликования в официальном печатном издании «Вести Канского района», подлежит размещению на официальном сайте муниципального образования Канский район в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Глава Канского района                                                                    А.А. Заруцкий
Приложение к постановлению 

администрации Канского района

от 13.05.2021 № 207-пг

Административный регламент муниципального образования Канский район Красноярского края по предоставлению муниципальной услуги «Выдача выписок из реестра муниципальной собственности 

Канского района»

I. Общие положения
1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача выписок из реестра муниципальной собственности Канского района» (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги - выдачи выписок из реестра муниципальной собственности Канского района (далее - муниципальная услуга), создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) должностных лиц. Исполнителем муниципальной услуги является Администрация Канского района (далее-Администрация) в лице отдела земельно-имущественных отношений администрации Канского района (далее Отдел), а также Краевое государственное бюджетное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг».
1.2. Муниципальная услуга оказывается:

- физическим лицам;

- юридическим лицам;

- уполномоченным представителям физических и юридических лиц.
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги.

«Выдача выписок из реестра муниципальной собственности Канского района».

2.2. Муниципальную услугу предоставляют специалисты Отдела.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача выписки из реестра муниципальной собственности Канского района либо информация об отсутствии сведений об объекте.

2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется в срок 10 рабочих дней с момента поступления заявления от получателя услуги. 
Основания для приостановления осуществления муниципальной услуги отсутствуют.

Муниципальная услуга осуществляется непрерывно.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
- Конституция Российской Федерации;

- Федеральный закон от 02.05.2006 г. N 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральный закон от 06.10.2003 года N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Приказ Минэкономразвития РФ от 30.08.2011 N 424 «Об утверждении Порядка ведения органами местного самоуправления реестров муниципального имущества»;

- Устав Канского района;

- Положение об отделе земельно-имущественных отношений администрации Канского района Красноярского края»;

- настоящий Административный регламент.

Муниципальная услуга предоставляется на основании надлежаще оформленного письменного заявления и документов, прилагаемых к нему.

2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- заявление о предоставлении муниципальной услуги, оформленное по форме, согласно приложению № 2 к настоящему Административному регламенту;

- копия документа, удостоверяющего личность (для заявителя - физического лица, для представителя физического или юридического лица);

- копия документа, подтверждающего полномочия представителя физического или юридического лица.

2.6.1. Заявление для получения информации об объектах учета (приложение № 2 к Административному регламенту) должно содержать:

а) для заявителя - физического лица:

- фамилия, имя, отчество заявителя (его уполномоченного представителя);

- реквизиты документа, удостоверяющего личность физического лица (его уполномоченного представителя);

- адрес проживания заявителя (его уполномоченного представителя);

- подпись заявителя (его уполномоченного представителя);

б) для заявителя - юридического лица:

- полное наименование заявителя и фамилия, имя, отчество его уполномоченного представителя;

- реквизиты документа, удостоверяющего личность уполномоченного представителя заявителя;

- юридический адрес (место регистрации);

- подпись уполномоченного представителя заявителя.

в) обязательные сведения:

- характеристики запрашиваемого объекта муниципального имущества, позволяющие его однозначно определить (наименование, адресные ориентиры);
- способ получения результатов услуги (почтовое отправление, личное получение).

2.7. Не подлежат рассмотрению документы, имеющие подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления, документы, исполненные карандашом, а также документы с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание.

2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Заявителю (его уполномоченному представителю) может быть отказано в предоставлении муниципальной услуги в случае непредставления им (или предоставления в неполном объеме) информации, наличие которой необходимо для получения муниципальной услуги (пункт 2.6 настоящего Административного регламента), или несоответствия указанной информации требованиям, установленным в пункте 2.6 настоящего Административного регламента.

2.9. Муниципальная услуга предоставляется заявителям бесплатно.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги - 30 минут.

2.11. Заявление регистрируется в Администрации поданное лично (либо через уполномоченного представителя) в виде бумажного документа по адресу: Красноярский край, г. Канск, ул. Ленина, д. 4/1; по почте в виде бумажного документа путем его отправки по адресу: 663600, Красноярский край, г. Канск, ул. Ленина, д. 4/1; посредством электронной почты на электронный адрес: e-mail: adm_rai@kansk.krasnet.ru.
Место нахождение отдела земельно-имущественных отношений администрации Канского района (далее - Отдел): 663600, г. Канск, ул. Кайтымская, 160, кабинет 212, часы приема: вторник, четверг с 9:00 до 16:00 (обеденный перерыв с 12:00 до 13:00), выходные дни-суббота, воскресенье, справочные телефоны Отдела: (39161) 3-49-89, (39161) 3-46-58, информацию о местонахождении и графике работы можно получить на официальном сайте Администрации (www.kanskadm.ru) в разделе «Администрация/Муниципальные услуги», в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» и на краевом портале государственных и муниципальных услуг.

2.12. Помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга должно содержать места для ожидания приема граждан оборудованное местами для сидения.

Места для заполнения Заявлений (запросов) оборудуются столами, обеспечиваются бланками Заявлений.

На официальном сайте в разделе «Муниципальные услуги», «Многофункциональный центр» размещается информация о местонахождении, режиме работы, справочных телефонах органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также форма Заявления и настоящий Регламент.

На информационных стендах размещается следующая информация:

- режим работы Отдела;

- справочные телефоны Отдела;

- форма Заявления и перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги;

- описание процедуры исполнения муниципальной услуги;

- порядок и сроки предоставления муниципальной услуги;

- порядок обжалования решений, действий (бездействия) должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу;
- образец заполнения Заявления о предоставлении Услуги.

Рабочее место специалистов Отдела, участвующих в оказании муниципальной услуги, оснащается настенной вывеской или настольной табличкой с указанием фамилии, имени, отчества и должности, необходимой для исполнения муниципальной услуги.

В местах ожидания предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов).

Места предоставления муниципальной услуги оборудуются средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации. На видном месте размещаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и специалистов Отдела, участвующих в оказании муниципальной услуги.

Входы в помещения оборудуются пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски.

При ином размещении помещений по высоте должна быть обеспечена возможность получения муниципальной услуги маломобильными группами населения.

К месту предоставления муниципальной услуги обеспечивается доступ инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников), при этом должно быть учтено:

1) возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположено помещение для оказания муниципальной услуги, вход в места предоставления муниципальной услуги и выхода из них, возможность посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

2) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в месте предоставления муниципальной услуги;

3) размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к месту предоставления муниципальной услуги с учетом ограничений их жизнедеятельности;

4) допуск к месту предоставления муниципальной услуги собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

5) оказание специалистами помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами;

6) допуск на объект сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика;

7) предоставление инвалидам по слуху услуги с использованием русского жестового языка, в том числе специалистами диспетчерской службы видеотелефонной связи для инвалидов по слуху Красноярского края.
Услуги диспетчерской службы для инвалидов по слуху предоставляет оператор-сурдопереводчик Красноярского регионального отделения Общероссийской общественной организации инвалидов "Всероссийское общество глухих", которое располагается по адресу: г. Красноярск, ул. Карла Маркса, д. 40 (второй этаж).

Режим работы: ежедневно с 09.00 до 18.00 часов (кроме выходных и праздничных дней).

Телефон/факс: 8 (391) 227-55-44, мобильный телефон (SMS): 8-965-900-57-2, E-mail: kraivog@mail.ru, Skype: kraivog, ooVoo: kraivog.

При наличии на территории, прилегающей к местонахождению Отдела, мест для парковки автотранспортных средств выделяется не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов.
2.13. Показателями качества и доступности муниципальной услуги являются: 

- количество взаимодействий Заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность;

- возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги;

- исключение фактов необоснованного отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги;

исключение необоснованных отказов в предоставлении муниципальной услуги;

- исключение необоснованных отказов в предоставлении информации об муниципальные услуги.

2.14. Предоставление муниципальных услуг в электронной форме, в том числе взаимодействие органов, предоставляющих муниципальные услуги, и заявителей, осуществляется на базе информационных систем, включая муниципальные информационные системы, составляющие информационно-технологическую и коммуникационную инфраструктуру.

2.14.1. Правила и порядок информационно-технологического взаимодействия информационных систем, используемых для предоставления муниципальных услуг в электронной форме, а также требования к инфраструктуре, обеспечивающей их взаимодействие, устанавливаются Правительством Российской Федерации.

2.14.2. Технические стандарты и требования, включая требования к технологической совместимости информационных систем, требования к стандартам и протоколам обмена данными в электронной форме при информационно-технологическом взаимодействии информационных систем, устанавливаются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере информационных технологий.

2.15. Единый портал муниципальных услуг обеспечивает:

1) доступ Заявителей к сведениям о муниципальных услугах, а также об услугах, предназначенным для распространения с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет и размещенным в муниципальных информационных системах, обеспечивающих ведение реестров муниципальных услуг;

2) доступность для копирования и заполнения в электронной форме запроса и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

3) возможность подачи Заявителем с использованием информационно-телекоммуникационных технологий запроса о предоставлении муниципальной услуги либо услуги;

4) возможность получения Заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги либо услуги;

5) возможность получения Заявителем с использованием информационно-телекоммуникационных технологий результатов предоставления муниципальной услуги, за исключением случаев, когда такое получение запрещено федеральным законом, а также результатов предоставления услуги.

2.16. Предоставление муниципальных услуг в МФЦ осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", муниципальными правовыми актами по принципу "одного окна", в соответствии с которым предоставление муниципальной услуги осуществляется после однократного обращения Заявителя с соответствующим запросом, а взаимодействие с органами, предоставляющими муниципальные услуги, осуществляется многофункциональным центром без участия Заявителя в соответствии с нормативными правовыми актами и соглашением о взаимодействии.

2.16.1. МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии осуществляет:

1). прием и выдачу документов Заявителям по предоставлению муниципальных услуг;

2) информирование Заявителей о порядке предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах, о ходе выполнения запросов о предоставлении муниципальных услуг, а также по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальных услуг;

3) взаимодействие с Администрацией и Отделом по вопросам предоставления муниципальных услуг;

4) выполнение требований стандарта качества предоставления муниципальных услуг;

5) размещение информации о порядке предоставления муниципальных услуг с использованием доступных средств информирования Заявителей (информационные стенды, сайт в информационно-коммуникационной сети Интернет);

6) доступ заявителей к единому порталу государственных и муниципальных услуг;

7) создание для Заявителей комфортных условий получения муниципальных услуг;

8) иные функции, указанные в соглашении о взаимодействии.

2.17. При реализации своих функций в соответствии с соглашениями о взаимодействии МФЦ обязан:

1) предоставлять на основании запросов и обращений федеральных государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов, органов государственной власти субъектов Российской Федерации, органов местного самоуправления, физических и юридических лиц необходимые сведения по вопросам, относящимся к установленной сфере деятельности многофункционального центра;

2) обеспечивать защиту информации, доступ к которой ограничен в соответствии с федеральным законом, а также соблюдать режим обработки и использования персональных данных;

3) соблюдать требования соглашений о взаимодействии;

4) осуществлять взаимодействие с органами, предоставляющими муниципальные услуги, подведомственными органам местного самоуправления организациями и организациями, участвующими в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона N 210-ФЗ муниципальных услуг, в соответствии с соглашениями о взаимодействии, нормативными правовыми актами, регламентом деятельности МФЦ;

5) при приеме запросов о предоставлении государственных или муниципальных услуг и выдаче документов устанавливать личность Заявителя на основании паспорта гражданина Российской Федерации и иных документов, удостоверяющих личность Заявителя, в соответствии с законодательством Российской Федерации, а также проверять соответствие копий представляемых документов (за исключением нотариально заверенных) их оригиналам.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах. 

3.1. Исполнение муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявлений;

- передача заявления на исполнение;

- рассмотрение заявления, поиск заданного объекта в реестре муниципальной собственности и формирование выписки из реестра либо уведомления об отсутствии сведений об объекте;

- согласование и подписание проекта выписки из реестра муниципальной собственности, либо уведомления об отсутствии сведений об объекте;

- выдача выписки получателю услуги либо уведомления об отсутствии сведений об объекте.

3.2. Порядок осуществления административных процедур в электронной форме, в том числе с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) и краевого портала государственных и муниципальных услуг, определён в пунктах 2.4, 2.6, настоящего Регламента.

3.3. Прием и регистрация заявлений.

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление Заявления в Отдел либо в Администрацию. При поступлении заявления в Отдел специалист Отдела:
- устанавливает личность Заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, полномочия Заявителя, в том числе полномочия представителя действовать от его имени;

- проверяет полноту содержащейся в Заявлении информации;

- проверяет наличие всех необходимых для предоставления услуги документов, исходя из соответствующего перечня документов, указанных в п.2.5 настоящего Регламента;

3.3.2. Заявление с прилагаемыми к нему документами, указанными в п. 2.6 настоящего Регламента подлежит обязательной регистрации в Администрации в день поступления. В случае поступления заявления по почте или посредством электронной почты- не позднее окончания рабочего дня, в течение которого оно было получено.
3.3.3. Зарегистрированное Заявление и документы, прилагаемые к Заявлению, в день поступления в Администрацию направляются Главе Канского района для вынесения резолюции (поручения);

3.3.4. Результатом исполнения административной процедуры является прием и регистрация Заявления.

3.3.5. Срок выполнения административной процедуры составляет один рабочий день.

3.4. Передача заявления на исполнение:

3.4.1. Основанием начала административной процедуры является поступление зарегистрированного в установленном порядке заявления в Администрацию для вынесения резолюции (поручения) Главой Канского района;

3.4.2. Глава Канского района рассматривает Заявление и в виде резолюции дает поручение начальнику Отдела;

3.4.3. Начальник Отдела назначает специалиста Отдела, ответственного за подготовку выписки из реестра муниципальной собственности Канского района либо информации об отсутствии сведений об объекте.
3.4.4. Результатом исполнения административной процедуры является передача заявления для исполнения специалисту Отдела.
3.4.5. Срок выполнения административной процедуры по передаче заявления на исполнение составляет 1 (один) рабочий день.

3.5. Рассмотрение заявления, поиск заданного объекта в реестре муниципальной собственности и формирование выписки из реестра либо уведомления об отсутствии сведений об объекте:

3.5.1. Основанием начала административной процедуры является поступление зарегистрированного в установленном порядке Заявления для исполнения специалистом Отдела;

3.5.2. Специалист Отдела осуществляет рассмотрение Заявления:

- проверяет представленные документы;

- осуществляет поиск запрашиваемого объекта в реестре муниципальной собственности Канского района;

- формирует выписку из реестра муниципальной собственности Канского района либо информацию об отсутствии сведений об объекте.

3.5.3. Результатом выполнения административной процедуры является формирование выписки из реестра (приложения №3, №4, №5, №6, №7 к Административному регламенту) либо уведомления об отсутствии сведений об объекте.
3.5.4. Срок выполнения административной процедуры составляет 4 (четыре) рабочих дня.
3.7. Согласование и подписание проекта выписки из реестра муниципальной собственности, либо уведомления об отсутствии сведений об объекте:
3.7.1. Проект выписки из реестра муниципальной собственности, либо уведомления об отсутствии сведений об объекте согласовывается заместителем Главы Канского района, после чего передается на подпись Главе Канского района или должностному лицу, назначенному в установленном порядке исполняющим полномочия Главы Канского района.
3.7.2. Результатом выполнения административной процедуры является подписание выписки из реестра муниципальной собственности, либо уведомления об отсутствии сведений об объекте Главой Канского района. 

3.7.3. Срок выполнения административной процедуры составляет 2 (два) рабочих дня.

3.8. Выдача выписки получателю услуги либо уведомления об отсутствии сведений об объекте:

3.8.1. Основанием начала административной процедуры является выдача выписки из реестра муниципального имущества или уведомление об отсутствии сведений об объекте заявителю на руки при предъявлении им подтверждающих документов (паспорт для физического лица, доверенность для представителя юридического лица) в Отделе в порядке общей очереди в приемные дни в течении 30 минут.
3.8.2. Если в заявлении содержалась просьба направить ответ почтой, документы направляются по указанному в заявлении адресу.
3.8.3. Результатом выполнения административной процедуры является выдача выписки из реестра муниципальной собственности, либо уведомления об отсутствии сведений об объекте на руки заявителю, либо направление почтой.

3.8.4. Срок выполнения административной процедуры составляет 2 (два) рабочих дня.

3.8.5. В случае подачи заявления посредством электронной связи начальник Отдела или специалист Отдела сообщает Заявителю о результатах оказания муниципальной услуги посредством электронной почты или по телефону, а при обращении Заявителя за выдачей результата муниципальной услуги сверяет данные документов, указанные заявителем при подаче заявления в электронном виде и оригиналы документов, предъявляемых Заявителем (или его уполномоченным представителем).

3.9. Предоставление муниципальных услуг в многофункциональном центре (далее-МФЦ) осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", муниципальными правовыми актами по принципу "одного окна", в соответствии с которым предоставление муниципальной услуги осуществляется после однократного обращения Заявителя с соответствующим запросом, а взаимодействие с органами, предоставляющими муниципальные услуги, осуществляется многофункциональным центром без участия Заявителя в соответствии с нормативными правовыми актами и соглашением о взаимодействии.

3.10. МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии осуществляет:

1). прием и выдачу документов заявителям по предоставлению муниципальных услуг;

2) информирование заявителей о порядке предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах, о ходе выполнения запросов о предоставлении муниципальных услуг, а также по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальных услуг;

3) взаимодействие с Администрацией и Отделом по вопросам предоставления муниципальных услуг;

4) выполнение требований стандарта качества предоставления муниципальных услуг;

5) размещение информации о порядке предоставления муниципальных услуг с использованием доступных средств информирования Заявителей (информационные стенды, сайт в информационно-коммуникационной сети Интернет);

6) доступ заявителей к единому порталу государственных и муниципальных услуг;

7) создание для заявителей комфортных условий получения муниципальных услуг;

8) иные функции, указанные в соглашении о взаимодействии.

3.11. При реализации своих функций МФЦ не вправе требовать от заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственных и муниципальных услуг;

2) представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 N 210-ФЗ государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 1 N 210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 N 210-ФЗ;

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления государственной или муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении государственной или муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении государственной или муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, государственного или муниципального служащего, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 N 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 N 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

3.12. При реализации своих функций в соответствии с соглашениями о взаимодействии МФЦ обязан:

1) предоставлять на основании запросов и обращений федеральных государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов, органов государственной власти субъектов Российской Федерации, органов местного самоуправления, физических и юридических лиц необходимые сведения по вопросам, относящимся к установленной сфере деятельности многофункционального центра;

2) обеспечивать защиту информации, доступ к которой ограничен в соответствии с федеральным законом, а также соблюдать режим обработки и использования персональных данных;

3) соблюдать требования соглашений о взаимодействии;

4) осуществлять взаимодействие с органами, предоставляющими муниципальные услуги, подведомственными органам местного самоуправления организациями и организациями, участвующими в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона N 210-ФЗ муниципальных услуг, в соответствии с соглашениями о взаимодействии, нормативными правовыми актами, регламентом деятельности МФЦ;

5) при приеме запросов о предоставлении государственных или муниципальных услуг и выдаче документов устанавливать личность Заявителя на основании паспорта гражданина Российской Федерации и иных документов, удостоверяющих личность Заявителя, в соответствии с законодательством Российской Федерации, а также проверять соответствие копий представляемых документов (за исключением нотариально заверенных) их оригиналам.
IV. Порядок и формы контроля за исполнением Регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности административных действий, определенных административными процедурами по предоставлению решений, осуществляется заместителем Главы Канского района.

4.2. Текущий контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, за соблюдением последовательности административных действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав Заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращение Заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц Отдела

4.3. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. Порядок и периодичность осуществления плановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги устанавливаются планом работы Администрации. Внеплановая проверка проводится по конкретному обращению Заявителя.

4.4. Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются не реже одного раза в год. Внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся при поступлении информации о несоблюдении положений настоящего Регламента от Заявителей, контрольно-надзорных органов. Решение о проведении плановой или внеплановой проверки оформляется Распоряжением Администрации, в котором указываются должностное лицо, ответственное за проведение проверки, и сроки ее проведения.

4.5. Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.7. По результатам проведения проверок в случае выявления нарушений прав Заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим трудовым законодательством Российской Федерации.
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего

5.1. Заявитель вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия (бездействие) Отдела, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц Отдела,  муниципального служащего, предоставляющего муниципальную услугу, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", или их работников в досудебном (внесудебном) порядке.

5.2. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы.

5.3 Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у Заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5). отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с Заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

5.4. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу либо в Администрацию. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, начальника Отдела может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

5.5. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу либо муниципального служащего, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», их работников. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.6. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.7. Жалоба, поступившая в орган, представляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу в приеме документов у Заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня ее регистрации.

5.8. По результатам рассмотрения жалобы орган, представляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата Заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании государственной или муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения государственной или муниципальной услуги;

2) в удовлетворении жалобы отказывается. 

в случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе Заявителю дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги;

в случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе Заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

5.9. Ответ на жалобу в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» Заявителю не дается в случаях:

1) если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

2) если в указанном обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией;

3) обращение, в котором обжалуется судебное решение, в течение 7 (семи) дней со дня регистрации возвращается гражданину, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения;

4) при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, при этом сообщается гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом;

5) если текст письменного обращения не поддается прочтению или не позволяет определить суть предложения, заявления или жалобы, ответ на обращение не дается, и оно не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение 7 (семи) дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

(в ред. Федерального закона от 29.06.2010 N 126-ФЗ)

6) если в письменном обращении гражданина содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководитель органа местного самоуправления, должностное лицо либо уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с гражданином по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в один и тот же орган местного самоуправления или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется гражданин, направивший обращение.

7) если в обращении, содержащего вопрос, ответ на который размещен на официальном сайте органа местного самоуправления в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", гражданину, направившему обращение, в течение 7(семи) дней со дня регистрации обращения сообщается электронный адрес официального сайта в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", на котором размещен ответ на вопрос, поставленный в обращении, при этом обращение, содержащее обжалование судебного решения, не возвращается;

8) если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, гражданину, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

9) если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, гражданин вправе вновь направить обращение в орган местного самоуправления или соответствующему должностному лицу.

5.10. Письменное обращение, поступившее в орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, рассматривается в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения.

5.11. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в п.5.8 настоящего Регламента, Заявителю в письменной форме и по желанию Заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.12. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение 1
к Административному регламенту

БЛОК-СХЕМА

Предоставление муниципальной услуги

«Выдача выписки из реестра муниципальной собственности Канского района Красноярского края»
"

	Прием и регистрация заявлений


	Передача заявления на исполнение



	Рассмотрение заявления, поиск заданного объекта в реестре муниципальной собственности и формирование выписки из реестра либо уведомления об отсутствии сведений об объекте



	Согласование и подписание проекта выписки из реестра муниципальной собственности, либо уведомления об отсутствии сведений об объекте



	Согласование проекта выписки из реестра муниципальной собственности, либо уведомления об отсутствии сведений об объекте согласовывается заместителем Главы Канского района, и подписание Главой Канского района



	Выдача выписки из реестра муниципальной собственности, либо уведомления об отсутствии сведений об объекте получателю услуги или отправление выписки почтой


Приложение 2
к Административному регламенту

                                         Главе Канского района 

                                         __________________________________

                                         __________________________________

                                         от _______________________________

                                                       (Ф.И.О.)

                                         __________________________________
                                         __________________________________

                                                 (адрес, телефон)

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу выдать выписку из реестра муниципальной собственности Канского 

района Красноярского края на:
___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

по адресу: ________________________________________________________________

Выписка необходима для предоставления в ___________________________________
___________________________________________________________________________
Выписку выдать на руки, выслать по почте, выдать доверенному лицу (нужное подчеркнуть)
____________________                              __________________

          дата                                          подпись

Приложение 3
к Административному регламенту
ВЫПИСКА №_________
из реестра муниципальной собственности Канского района Красноярского края
(недвижимое имущество)
	Наименование
	

	Адрес 

недвижимого имущества


	

	Год постройки
	



	Основание 

возникновения (прекращения) в реестре
	Дата возникновения
	

	
	Дата прекращения
	

	Кадастровый номер 

недвижимого имущества
	

	Реестровый номер
	

	Площадь, кв.м.


	общая
	

	
	жилая
	

	Хоз-ое ведение
	

	Операт. управление
	

	Балансовая стоимость
	

	Износ
	

	Ограничения 

(обременение) возникновения
	дата
	

	
	основание
	

	Ограничения (обременение) прекращения
	дата
	

	
	основание


	


Выписка выдана _________ года для предоставления ____________.

Глава Канского района                                                                    ____________
Приложение 4
к Административному регламенту
ВЫПИСКА №_________

из реестра муниципальной собственности Канского района Красноярского края (движимое имущество)
	Наименование        
	

	Балансовая стоимость,   

амортизация (износ)    
	

	Дата возникновения/

прекращения права
	

	Основание возникновения  

(прекращения) права
	

	Правообладатель      
	

	Обременение        
	


Выписка выдана _________ 20__ года для предоставления ____________.

Глава Канского района                                                                    ____________

Приложение 5
к Административному регламенту
ВЫПИСКА № _________

из реестра муниципальной собственности Канского района Красноярского края 
(акции акционерных обществ)
	Наименование        
	

	Количество акций      
	

	Номинальная стоимость акций
	


Выписка выдана _________ 20__ года для предоставления ____________.

Глава Канского района                                                                    ____________

Приложение 6
к Административному регламенту
ВЫПИСКА № _________

из реестра муниципальной собственности Канского района Красноярского края

(доли (вкладов) в уставных(складочных) капиталах хозяйственных обществ и товариществ)

	Наименование        
	

	Размер уставного (складочного) капитала   
	


Выписка выдана _________ 20__ года для предоставления ____________.

Глава Канского района                                                                    ____________

Приложение 7
к Административному регламенту
ВЫПИСКА № _________

из реестра муниципальной собственности Канского района Красноярского края

(унитарные предприятия, муниципальные учреждения, хозяйственные общества,

товарищества)
	 Наименование юр. лица   
	

	 Адрес           
	

	 Государственный      

регистрационный номер, дата

 регистрации        
	

	 Основание создания     

 юридического лица     
	

	 Размер уставного фонда   
	

	 Размер доли        
	

	 Балансовая, остаточная   

 стоимость         
	

	Среднесписочная численность

 работников         
	


Выписка выдана _________ 20__ года для предоставления ____________.

Глава Канского района                                                                    ____________
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