                                                             Приложение к Постановлению                 
администрации Канского района

от_18.06. 2012 № 501-пг
Административный регламент 
предоставления муниципальной услуги  - предоставление  финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства  в виде субсидий на возмещение части затрат по долгосрочной целевой программе «Развитие субъектов малого и среднего предпринимательства в Канском районе» на период 2012-2014 гг.
1. Общие положения
   Административный регламент предоставления муниципальной услуги  - «Предоставление  финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в виде  субсидий на возмещение части затрат по долгосрочной целевой программе «Развитие субъектов малого и среднего предпринимательства в Канском районе» на период 2012-2014 гг.» (далее – Регламент) разработан в целях повышения доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для ее получателей и  устанавливает сроки и последовательность административных процедур и административных действий администрации Канского района (далее - Администрация), порядок взаимодействия между его структурными подразделениями и должностными лицами, а также взаимодействие Администрации с заявителями, органами государственной власти, органами местного самоуправления, а также учреждениями и организациями при предоставлении муниципальной услуги.
1.1. Перечень нормативно - правовых актов,  регулирующих оказание муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

        Конституцией Российской Федерации от 12.12.1993;

        Бюджетным кодексом Российской Федерации от 31.07.1998 № 145-ФЗ;

        Федеральным законом от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»; 

         Постановлением Правительства Российской Федерации от 22.07.2008 года № 556 «О предельных значениях выручки от реализации товаров (работ, услуг) для каждой категории субъектов малого и среднего предпринимательства»;

 Постановлением Правительства Красноярского края от 20.11.2010 № 577-п «Об утверждении долгосрочной целевой программы «Развитие субъектов малого и среднего предпринимательства в Красноярском крае» на 2011−2013 годы»;
   Постановлением Администрации Канского района от 07.10.2011 № 764-пг «Об утверждении долгосрочной целевой программы «Развитие субъектов малого и среднего предпринимательства в Канском районе» на период 2012-2014гг.» (далее Программа).
   1.2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются субъекты малого и среднего предпринимательства либо их уполномоченные представители:
   отвечающие требованиям, установленным Федеральным законом от 24 июля 2007 г. N 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;

  зарегистрированные и осуществляющие свою деятельность на территории Канского района;

  осуществляющие деятельность в приоритетных для Канского района направлениях развития и видах деятельности, определенных Программой на соответствующий год; 
  не имеющие просроченной задолженности по налоговым и иным обязательным платежам в бюджетную систему Российской Федерации; 

  не находящиеся в стадии ликвидации, реорганизации или банкротства.
1.3  Муниципальная услуга не оказывается в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг.
.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги –  «Предоставление финансовой поддержки  субъектам малого и среднего предпринимательства в виде  субсидий на возмещение части затрат по долгосрочной целевой программе «Развитие субъектов малого и среднего предпринимательства в Канском районе» на период 2012-2014гг.» (далее – муниципальная услуга).
 2.2.Наименование органа и учреждения, предоставляющего муниципальную услугу:

       Отдел планирования и экономического развития администрации Канского района.
   2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является предоставление  финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства  в виде субсидии на возмещение части затрат, предоставляемой в рамках Программы  по следующим видам финансовой поддержки:
   1) «Субсидии на возмещение части затрат субъектов малого и (или) среднего предпринимательства, связанных с участием в выставочно-ярмарочных мероприятиях»;

   2) «Субсидии вновь созданным субъектам малого предпринимательства на возмещение части расходов, связанных с приобретением и созданием основных средств и началом предпринимательской деятельности»;

   3) «Поддержка субъектов малого и (или) среднего предпринимательства, занимающихся лесопереработкой, переработкой сельскохозяйственной продукции (кроме субъектов малого и (или) среднего предпринимательства, являющихся субъектами агропромышленного комплекса), дикоросов, а также иными видами обрабатывающих производств».
  2.4. Срок предоставления муниципальной услуги  не должен превышать 50 рабочих дней и начинает исчисляться от даты принятия заявления на получение  субсидии от субъекта малого и среднего предпринимательства.
   2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
        Предоставление муниципальной услуги осуществляется в  соответствии с: 
   Федеральным законом от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Российская газета» № 202 от 08.10.2003 года);

  Федеральным законом от 24 июля 2007 г. N 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» (далее - Федеральный закон); 

        долгосрочной целевой районной Программой; 
  Постановлением администрации Канского района «О создании экспертной  Комиссии администрации Канского района по вопросам предоставления субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства, осуществляющим деятельность на территории Канского района».

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги по предоставлению финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства:
 Документы, представляемые субъектом малого и среднего предпринимательства:

 заявление о предоставлении субсидии (образец заявления приложение № 2,3,4 к Регламенту); 

  копии бухгалтерского баланса (форма № 1), отчета о прибыли и убытках (форма №2) за предшествующий календарный год и последний отчетный период; для субъектов малого и (или) среднего предпринимательства, применявших в отчетном периоде специальные режимы налогообложения, и индивидуальных предпринимателей, применяющих общую систему налогообложения, - справку об имущественном и финансовом состоянии согласно приложению № 5 к настоящему Регламенту. Для вновь созданных организаций или вновь зарегистрированных индивидуальных предпринимателей и крестьянских (фермерских) хозяйств документы, предусмотренные данным абзацем  настоящего пункта, представляются за период, прошедший со дня их государственной регистрации.

   В заявлении субъект малого и среднего предпринимательства указывает один или несколько видов финансовой поддержки, определенных Программой и, в соответствии с избранным(-ми) видом(-ами) финансовой поддержки, прилагает дополнительно документы согласно  перечня документов к заявлению ( заявления - приложения  № 2,3,4), в соответствии с видом финансовой поддержки.

Копии всех документов заверяются заявителем, представляются вместе с подлинниками. После сверки подлинники документов возвращаются заявителю.

Необходимые документы, получаемые Администрацией Канского района  посредством межведомственного взаимодействия:

 выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;

      справка инспекции Федеральной налоговой службы России по Красноярскому краю о состоянии расчетов по налогам, сборам и взносам;
     для зарегистрированных безработных – справка о состоянии на учете 
в службе занятости населения. 

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

 1) если в письменном обращении индивидуального предпринимателя не указаны его фамилия, имя, отчество и почтовый адрес;

2) если в письменном обращении юридического лица не указано наименование юридического лица, направившего обращение, и его почтовый адрес;

3) если письменное обращение юридического лица и индивидуального предпринимателя подписано не уполномоченным лицом;

     4) в случае, если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;
5) в письменном обращении, в которых содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, орган местного самоуправления или должностное лицо вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.
        2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги по предоставлению финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства:

1) представление документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Регламента, субъектом малого и среднего предпринимательства либо его уполномоченным лицом, не имеющим права на получение субсидии (не отвечающим требованиям, указанным в п. 1.2. настоящего Регламента);

2) представление неполного пакета документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Регламента;

3) наличие в представленных документах недостоверных сведений;
4) не выполнены условия оказания поддержки;

5) ранее в отношении заявителя - субъекта малого и среднего предпринимательства было принято решение об оказании аналогичной поддержки и сроки её оказания не истекли;

6) с момента признания субъекта малого и среднего предпринимательства, допустившего нарушение порядка и условий оказания поддержки, в том числе не обеспечившего целевого использования средств поддержки, прошло менее чем три года.

   Приостановление предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.

  2.9. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на бесплатной основе.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления на предоставление муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 минут.

   2.11. Срок регистрации  заявления на  предоставление муниципальной услуги: 

  поступившее заявление заявителя регистрируется в день поступления специалистом отдела планирования и экономического развития администрации Канского района.

   2.12. Требования к месту предоставления муниципальной услуги:

 Прием  заявлений и документов, связанных с предоставлением муниципальной услуги, производится по месту нахождения Администрации: г. Канск, ул. Ленина, 4/1, кабинет 202, в соответствии с режимом работы, указанным в приложении N 1 к настоящему Регламенту.
        Информационные материалы размещаются на  информационном стенде. Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места могут  подчеркиваться.
        На информационном стенде и в сети Интернет, на сайте МО Канский район  размещается информация,  о местонахождении  и графике работы Администрации, а также следующая информация:
           а) текст административного регламента, в т. ч.  блок-схема;

           б) перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
  в) образец формы заявления на предоставление финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства.
2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

	Показатели
	Единица

измерения
	Нормативное значение показателя

	Показатели доступности

	Наличие возможности получения муниципальной услуги в электронном виде (в соответствии с этапами перевода муниципальных услуг на предоставление в электронном виде)
	да/нет
	да

	Показатели качества

	

	Удельный вес рассмотренных в установленный срок заявлений на предоставление муниципальной услуги, в общем количестве заявлений на предоставление муниципальной услуги
	%
	100

	Удельный вес количества обоснованных жалоб в общем количестве заявлений на предоставление муниципальной услуги
	%
	0


3.Административные процедуры
(состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения)
        Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

 прием и регистрация документов заявителя;

 рассмотрение заявления о предоставлении финансовой поддержки и прилагаемых к нему документов на предмет соответствия установленным требованиям;

 вынесение решения о предоставлении (отказе в предоставлении) субъекту малого и среднего предпринимательства финансовой поддержки;

 предоставление субъекту малого и среднего предпринимательства финансовой поддержки.

         Последовательность административных процедур предоставления муниципальной услуги представлена в блок-схеме (приложение № 6).
       3.1. Административная процедура «Прием и регистрация документов заявителя». 

       3.1.1. Основанием для начала административной процедуры  является обращение заявителя в отдел планирования и экономического развития Администрации с заявлением и документами, указанными в пункте 2.6 настоящего Регламента.

        3.1.2. При получении документов специалист отдела планирования и экономического развития Администрации в день получения регистрирует их. Каждому поступившему обращению заявителя присваивается самостоятельный регистрационный номер в журнале регистрации заявлений на предоставление субсидий. По требованию заявителя Администрация (Отдел планирования и экономического развития) выдает расписку в получении документов.
        3.1.3. Результатом административной процедуры являются полученные   отделом планирования и экономического развития Администрации на исполнение документы.

3.2. Административная процедура «Рассмотрение заявления о предоставлении финансовой поддержки и прилагаемых к нему документов на предмет соответствия установленным требованиям».
3.2.1. Основанием для начала административной процедуры  являются переданные на исполнение и полученные  отделом  планирования и экономического развития Администрации документы.
        3.2.2. При рассмотрении направленного в отдел планирования и экономического развития Администрации заявления о предоставлении муниципальной услуги с прилагаемыми документами ответственный исполнитель – секретарь  Комиссии администрации Канского района по вопросам предоставления субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства, осуществляющим деятельность на территории Канского района (далее -  Комиссии)
         1) определяет:

         полноту пакета предоставленных документов в соответствии с пунктом 2.6 настоящего Регламента и достоверность указанных в них сведений;
         имеет ли право субъект малого и среднего предпринимательства на получение финансовой поддержки в соответствии с Федеральным законом и  Программой; 

         допускал ли ранее субъект малого и среднего предпринимательства нарушение порядка и условий оказания финансовой поддержки, в том числе обеспечения целевого использования средств поддержки;
2) запрашивает и получает документы, необходимые для получения субсидии, включенные в пакет документов, указанные в пункте 2.6 посредством межведомственного взаимодействия;
3) осуществляет расчет размера финансовой поддержки на основании документов, представленных субъектом малого и среднего предпринимательства  и полученных по каналам межведомственного взаимодействия. 
        3.2.3. Ответственный исполнитель – секретарь Комиссии передает подготовленные документы в Комиссию для рассмотрения и вынесения решения.

        3.2.4. Срок выполнения административной процедуры не более 30 рабочих дней. 

        3.2.5. Результатом административной процедуры являются документы, подготовленные для рассмотрения на Комиссии и вынесения решения о предоставлении (либо об отказе) финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства, претендующим на получение субсидии по произведенным затратам. 

        3.3. Административная процедура «Вынесение решения о предоставлении (отказе в предоставлении) субъекту малого и среднего предпринимательства финансовой поддержки».

        3.3.1. Основанием для начала административной процедуры  являются документы, подготовленные для рассмотрения и вынесения решения и переданные в Комиссию для  рассмотрения заявлений субъектов малого и среднего предпринимательства, претендующих на получение финансовой поддержки.

        3.3.2. Комиссия рассматривает  представленные заявления и прилагаемые к ним документы в порядке очередности их поступления от субъектов малого и среднего предпринимательства в отдел планирования и экономического развития Администрации, осуществляет оценку соответствия субъекта малого и среднего предпринимательства условиям предоставления субсидии и установленным требованиям и выносит решение о возможности (невозможности) рекомендовать главе Администрации предоставить финансовую поддержку субъектам малого и среднего предпринимательства и её размер.

        3.3.3. Решение Комиссии оформляется протоколом. Выписка из протокола заседания Комиссии направляется субъекту малого и среднего предпринимательства, подавшему заявку на получение финансовой поддержки.

        3.3.4. Глава Администрации, рассмотрев протокол Комиссии с рекомендацией  о возможности (невозможности) предоставления финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства, принимает решение о предоставлении финансовой поддержки и  её размере,  которое отражается в постановлении Администрации.
        3.3.5.  Постановление администрации Канского района Красноярского края является решением органа местного самоуправления о предоставлении  финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства.
 3.3.6. Отдел планирования и экономического развития Администрации в трехдневный срок со дня принятия решения о предоставлении субсидии готовит проект постановления о предоставлении финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства и передает его на рассмотрение, согласование и визирование в отдел  организационно-правовового и  информационного обеспечения и в Финансовое Управление  Администрации. 

 3.3.7. Согласованный и завизированный  отделом организационно-правовового и  информационного обеспечения  и Финансовым Управлением Администрации, проект постановления о предоставлении финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства направляется на подпись Главе Администрации.

3.3.8. Подписанное Главой Администрации постановление о предоставлении финансовой поддержки субъекту малого и среднего предпринимательства регистрируется специалистом отдела организационно-правовового и  информационного обеспечения Администрации, ответственным за регистрацию документов, в  день поступления постановления на регистрацию.

3.3.9. В течение пяти рабочих дней после подписания и регистрации постановления Администрации о предоставлении субъектам малого и среднего предпринимательства финансовой поддержки отдел планирования и экономического развития Администрации уведомляет каждого субъекта малого и среднего предпринимательства о вынесенном в отношении него решении о предоставлении (отказе в предоставлении) финансовой поддержки.
        3.3.10. Срок выполнения административной процедуры составляет не более 7 рабочих дней.

3.3.11.Результатом административной процедуры являются:

 подписание постановления Администрации о предоставлении (отказе в предоставлении) субъектам малого и среднего предпринимательства финансовой поддержки;

  уведомление субъекта малого и среднего предпринимательства  о предоставлении (отказе в предоставлении) финансовой поддержки.
3.4. Административная процедура «Предоставление субъекту малого и среднего предпринимательства финансовой поддержки».
        3.4.1. Администрация (Отдел планирования и экономического развития) в трехдневный срок со дня принятия решения о предоставлении субсидии представляет в Финансовое управление Администрации:

          реестр получателей субсидии;

копию решения (постановления) Администрации;

бюджетную заявку.

3.4.2. Финансовое управление Администрации в трехдневный срок  на основании представленных документов производит перечисление бюджетных средств на лицевой счет Администрации, открытый в  территориальном отделе Казначейства Красноярского края по г. Канску и Канскому району (далее – Казначейство).  
3.4.3. Далее копии пакета документов и постановления Администрации о предоставлении субъектам малого и среднего предпринимательства финансовой поддержки поступают в отдел бухгалтерского учёта и отчетности Администрации. 
3.4.4. Отдел бухгалтерского учета и отчетности  Администрации в течение 3 рабочих дней  проверяет полноту пакета поступивших документов, готовит  платежные документы для перечисления денежных средств и предоставляет их в  Казначейство. Казначейство в течение 4-ех  рабочих дней проверяет полученный пакет документов и выполняет перечисление денежных средств.  
3.4.5. Срок выполнения административной процедуры составляет не более 13 рабочих дней.

3.4.6. Результатом административной процедуры является перечисление финансовой поддержки на счет субъекта малого и среднего предпринимательства в соответствии с банковскими реквизитами, указанными в  заявлении субъекта малого и среднего предпринимательства на предоставлении финансовой поддержки.  
4.Формы контроля  исполнения административного регламента

4.1. Текущий контроль над соблюдением и исполнением муниципальными служащими Администрации положений настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, регулирующих предоставление данной муниципальной услуги, а также принятием решений муниципальными служащими Администрации,  осуществляет  Глава Администрации. 
Контроль  предоставления муниципальной услуги может быть осуществлен со стороны граждан, их объединений и организаций в соответствии с законодательством Российской Федерации.
           4.2. Контроль  полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется путем проведения:
- плановых проверок. Плановые проверки проводятся в соответствии с планом работы Администрации, но не  чаще одного раза в два года. 

- внеплановых проверок. Внеплановые проверки проводятся в случае поступления обращений физических или юридических лиц с жалобами на нарушения их прав и законных интересов.

          4.3. Муниципальные служащие Администрации, виновные в несоблюдении или ненадлежащем соблюдении требований настоящего Регламента, привлекаются к дисциплинарной ответственности, а также несут гражданско-правовую, административную и уголовную ответственность в порядке, установленном Федеральными законами. Персональная ответственность муниципальных служащих Администрации закрепляется в их должностных инструкциях.
4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля по исполнению предоставления муниципальной услуги, в том числе со стороны заявителей.

 Требования к порядку и формам контроля по исполнению предоставления муниципальной услуги включают в себя:

 рассмотрение всех вопросов, связанных с предоставлением муниципальной услуги при проведении текущего контроля и плановых проверок;

 рассмотрение отдельных вопросов при проведении внеплановых проверок;

  выявление и устранение нарушений прав заявителей;

  рассмотрение, принятие решений и подготовка ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) специалиста отдела.

  Заявители в рамках контроля над предоставлением муниципальной услуги имеют право:

  истребовать дополнительные документы и материалы либо обращаться с просьбой об их истребовании;

  знакомиться с документами и материалами по вопросам предоставления муниципальной услуги, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц;

   запрашивать информацию о ходе исполнения муниципальной услуги.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц.
  5.1. Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) специалиста Отдела в ходе предоставления муниципальной услуги всеми способами, не запрещенными законом. 

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования является обжалование действия (бездействия), решения специалиста (должностного лица), принятого (осуществляемого) в ходе предоставления услуги.

Заявитель в числе прочего может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

 5.3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в направлении ответа по существу на обращение (жалобу):
в письменном обращении (жалобе) не указаны фамилия заявителя, направившего обращение (жалобу) и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на  обращение (жалобу) не даётся;

в письменном обращении (жалобе), в которых содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, орган местного самоуправления или должностное лицо вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение (жалобу), о недопустимости злоупотребления правом;

текст письменного обращения (жалобы) не поддаётся прочтению, ответ на обращение (жалобу) не даётся и они не подлежат направлению на рассмотрение в орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чём в течение семи дней со дня регистрации  обращения (жалобы) сообщается заявителю, направившему обращение (жалобу), если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

в письменном обращении (жалобе) заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями (жалобами), и при этом в обращении (жалобе) не приводятся новые доводы или обстоятельства. Руководитель  органа местного самоуправления, должностное лицо либо уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения, очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение (жалоба) и раннее направляемые обращения (жалобы) направлялись в один и тот же орган местного самоуправления или одному и тому же должностному лицу. 

5.4. Основанием для начала процедур досудебного обжалования является несогласие заявителя с результатом  и сроком предоставленной муниципальной услуги в соответствии с  установленным Регламентом. 

При желании заявителя обжаловать действие или бездействие специалиста Отдела, последний обязан сообщить ему свою фамилию, имя, отчество и должность, и фамилию, имя, отчество и должность вышестоящего  лица, которому может быть направлена жалоба.

1) Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

2) Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения обращения (жалобы), при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и что указанные документы не содержат сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законодательством тайну.

5.6. Заявитель может обратиться с соответствующей жалобой  к Главе Администрации (образец заявления Приложение № 7). 

Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.7. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

При устном обращении (жалобе) ответ заявителю дается непосредственно в ходе личного приема.
5.8.
По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
Приложение №1

 к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги 

по предоставлению финансовой поддержки 

субъектам малого и среднего предпринимательства

                                            СВЕДЕНИЯ 
                   О МЕСТЕ НАХОЖДЕНИЯ, КОНТАКТНЫХ ТЕЛЕФОНАХ,

                                     ИНТЕРНЕТ-АДРЕСЕ

АДМИНИСТРАЦИИ Канского района
 Место нахождения Администрации Канского района: г. Канск, ул. Ленина, д.4/1.

График работы Администрации: 

                       понедельник - пятница с 8-00 до 17-00 
                       перерыв на обед с 12-00 до 13-00
                       суббота, воскресенье – выходные дни.

  Справочные телефоны Администрации Канского района:                                 

начальник отдела планирования и экономического развития – 3-28-76; 
ведущий специалист отдела планирования и экономического развития по поддержке и развитию малого бизнеса –3-28-76.

       Адрес официального сайта Администрации  Канского района в сети Интернет: www.kanskraion.ru
     Адрес электронной почты Администрации Канского района: adm_rai@kansk.krasnet.ru

Приложение   №2
к административному регламенту

 предоставления муниципальной услуги 

по предоставлению финансовой поддержки 

в виде субсидий субъектам малого и (или)

среднего предпринимательства на возмещение части

 затрат, связанных с участием в выставочно-ярмарочных

мероприятиях на территории Российской Федерации

 и за рубежом, включая расходы по транспортировке экспозиций
        В администрацию Канского района
Заявление

о предоставлении субсидии

    Прошу предоставить __________________________________________________________________
                                (полное наименование заявителя)

субсидию  на  возмещение  части  затрат, связанных с участием в выставочно-ярмарочных мероприятиях на территории  Российской  Федерации и за рубежом,  включая расходы по транспортировке экспозиций.

    1. Информация о заявителе:

Юридический адрес __________________________________________________________________
__________________________________________________________________
Телефон, факс, e-mail __________________________________________________________________
ИНН/КПП __________________________________________________________________
Банковские реквизиты __________________________________________________________________
__________________________________________________________________.

    2. Средняя численность    работников   заявителя   за    предшествующий

календарный год, с учетом всех его работников, в  том   числе   работников,

работающих по гражданско-правовым  договорам   или   по  совместительству с учетом реально отработанного времени, работников представительств, филиалов и других обособленных подразделений_______.

    3. Размер средней заработной платы, рублей _________________________.

                                                                               (на последнюю отчетную дату)

    4. Является участником соглашений о разделе продукции: _____________.

                                                                                                                (да/нет)

    5. Является профессиональным участником рынка ценных бумаг: _______.

                                                                                                                      (да/нет)

    6. Осуществляет производство и реализацию подакцизных товаров: ____.

                                                                                                                      (да/нет)

    7. Осуществляет добычу и реализацию полезных ископаемых, за исключением общераспространенных полезных ископаемых: _____________.

                                                                                                                (да/нет)

     8. Применяемая  заявителем  система   налогообложения   (отметить любым

знаком):

     общеустановленная;

     упрощенная (УСН);

     в виде единого налога на  вмененный   доход   для   отдельных   видов

деятельности (ЕНВД);

     для сельскохозяйственных товаропроизводителей.

Размер субсидии прошу установить в соответствии с Порядком и условиями предоставления субсидии субъектам малого и (или) среднего предпринимательства на возмещение части 
затрат, связанных с участием в выставочно-ярмарочных мероприятиях на территории Российской Федерации и за рубежом, включая расходы по транспортировке  экспозиций.

Для предоставления муниципальной услуги по выделению субсидии, я согласен/согласна на использование для обработки моих данных в соответствии с Федеральным законом № 152-ФЗ от 27.07.2006 «О персональных данных» и на предоставление их в следующие организации: 

1.) отдел учета и отчетности администрации Канского района;

2.) муниципальное казенное учреждение «Финансовое управление администрации Канского района»;

3.) территориальное отделение краевого казначейства по г. Канску и Канскому району.
Руководитель _____________________ / ________________________ /

 (должность)            (подпись)                                   (расшифровка подписи)

М.П.

Главный бухгалтер _________________ / _______________________ /

                                                 (подпись)                         (расшифровка подписи)

«____» _____________ 20____г.             

ПЕРЕЧЕНЬ

ДОКУМЕНТОВ, ПРИЛАГАЕМЫХ К ЗАЯВЛЕНИЮ НА ПОЛУЧЕНИЕ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО ВИДУ ФИНАНСОВОЙ ПОДДЕРЖКИ: НА ВОЗМЕЩЕНИЕ ЧАСТИ ЗАТРАТ, СВЯЗАННЫХ С УЧАСТИЕМ В ВЫСТАВОЧНО-ЯРМАРОЧНЫХ МЕРОПРИЯТИЯХ НА ТЕРРИТОРИИ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ И ЗА РУБЕЖОМ,

ВКЛЮЧАЯ РАСХОДЫ ПО ТРАНСПОРТИРОВКЕ ЭКСПОЗИЦИЙ
        1. Документы, представляемые субъектом малого и среднего предпринимательства:

        копии договоров по участию в выставочно-ярмарочных мероприятиях, копии договоров перевозки грузов, связанных с доставкой выставочной экспозиции до места проведения выставочно-ярмарочных мероприятий и обратно, копии платежных документов, подтверждающих оплату расходов, связанных с участием в выставочно-ярмарочных мероприятиях, и оплату транспортных расходов по перевозке грузов, связанных с доставкой выставочной экспозиции до места проведения выставочно-ярмарочных мероприятий и обратно: счета-фактуры (за исключением случаев, предусмотренных законодательством, когда счет-фактура может не составляться поставщиком (исполнителем, подрядчиком), счета; в случае безналичного расчета – платежные поручения, в случае наличного расчета – кассовые (или товарные) чеки и (или) квитанции к приходным кассовым ордерам; копии документов, подтверждающих выполнение работ (оказание услуг): товарно-транспортные накладные (в случае, если осуществлялась доставка выставочной экспозиции до места проведения выставочно-ярмарочных мероприятий и обратно), акты передачи-приемки выполненных работ (оказанных услуг), в случае участия заявителя в выставочно-ярмарочном мероприятии за рубежом допускается предоставление иного документа, свидетельствующего о получении товаров (работ, услуг); копии документов, связанных с доставкой выставочной экспозиции до места проведения выставочно-ярмарочных мероприятий и обратно собственным транспортом: копия приказа руководителя организации о транспортировке экспозиции на выставку-ярмарку, копия путевого листа водителя, документы подтверждающие стоимость ГСМ на транспортировку экспозиции, документы о норме расходования ГСМ данным транспортным средством;

 в случае участия заявителя в выставочно-ярмарочном мероприятии за рубежом допускается отсутствие счетов-фактур; ко всем документам, составленным на иностранном языке, прилагаются копии подлинников переводов на русском языке, засвидетельствованных в нотариальном порядке.

2. Документы, получаемые Администрацией Канского района  посредством межведомственного взаимодействия:

 выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей; 
справка инспекции Федеральной налоговой службы России по Красноярскому краю о состоянии расчетов по налогам, сборам и взносам.                                                                       
Приложение № 3

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

по предоставлению финансовой поддержки

в виде субсидий вновь созданным субъектам малого

предпринимательства, на возмещение части расходов, связанных

с приобретением и созданием основных средств и началом

предпринимательской деятельности

                                                                    В администрацию Канского района

Заявление    о предоставлении субсидии

    Прошу предоставить ______________________________________________

                                                       (полное наименование заявителя)

субсидию  на возмещение части  расходов,  связанных  с  приобретением  и созданием основных средств и началом предпринимательской деятельности

__________________________________________________________________

(вид деятельности)

    1. Информация о заявителе:

    Юридический адрес______________________________________________
__________________________________________________________________
    Телефон, факс, e-mail _________________________________________________

    ИНН/КПП ______________________________________________________

    Банковские реквизиты____________________________________________

    ________________________________________________________________.

    2.  Средняя   численность  работников   заявителя   за   предшествующий календарный  год,  с  учетом   всех его работников, в том числе работников, работающих  по  гражданско-правовым  договорам  или  по  совместительству с учетом реально отработанного времени, работников представительств, филиалов и других обособленных подразделений ___________________.

    3. Размер средней заработной платы, рублей ________________________.

                                                                                (на последнюю отчетную дату)

    4. Является участником соглашений о разделе продукции: _____________.                                                                                                                            (да/нет)

    5. Является профессиональным участником рынка ценных бумаг: _______.                                                                                                                                   (да/нет)

    6. Осуществляет производство и реализацию подакцизных товаров: _____.                                                                                                                                   (да/нет)

    7. Осуществляет добычу и реализацию полезных ископаемых, за исключением общераспространенных полезных ископаемых: _____________.

              (да/нет)       
    8. Применяемая  заявителем  система  налогообложения (отметить  любым знаком):

      общеустановленная;

      упрощенная (УСН);

      в  виде  единого  налога  на  вмененный  доход  для  отдельных  видов деятельности (ЕНВД);

      для сельскохозяйственных товаропроизводителей.

9. Является субъектом агропромышленного комплекса в соответствии с Законом края от 21.02.2006 № 17-4487 «О государственной поддержке субъектов агропромышленного комплекса края»: _______________________.

                                                                                                (да/нет)

Размер субсидии прошу установить в соответствии с Порядком и условиями предоставления субсидии вновь созданным субъектам малого предпринимательства на возмещение части расходов, связанных с приобретением и созданием основных средств и началом предпринимательской деятельности, перечнем подлежащих субсидированию приоритетных видов экономической деятельности и затрат субъектов малого предпринимательства, связанных с приобретением и созданием основных средств и началом предпринимательской деятельности.
Для предоставления муниципальной услуги по выделению субсидии, я согласен/согласна на использование для обработки моих данных в соответствии с Федеральным законом № 152-ФЗ от 27.07.2006 «О персональных данных» и на предоставление их в следующие организации: 

1.) отдел учета и отчетности администрации Канского района;

2.) муниципальное казенное учреждение «Финансовое управление администрации Канского района»;

3.) территориальное отделение краевого казначейства по г. Канску и Канскому району.
Руководитель ________________________/_________________________/

(должность)                     (подпись)                                     (расшифровка подписи)

   М.П.

Главный бухгалтер _______________________/_________________________/

                                                       (подпись)                      (расшифровка подписи)

«____» _____________ 20__ г.


ПЕРЕЧЕНЬ

ДОКУМЕНТОВ, ПРИЛАГАЕМЫХ К ЗАЯВЛЕНИЮ НА ПОЛУЧЕНИЕ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО ВИДУ ФИНАНСОВОЙ ПОДДЕРЖКИ:
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ СУБСИДИЙ ВНОВЬ СОЗДАННЫМ СУБЪЕКТАМ МАЛОГО ПРЕДПРИНИМАТЕЛЬСТВА НА ВОЗМЕЩЕНИЕ ЧАСТИ РАСХОДОВ, СВЯЗАННЫХ С ПРИОБРЕТЕНИЕМ И СОЗДАНИЕМ ОСНОВНЫХ СРЕДСТВ И НАЧАЛОМ ПРЕДПРИНИМАТЕЛЬСКОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ
       1.Документы, представляемые субъектом малого и среднего предпринимательства: 
        копии договоров купли-продажи товаров (выполнения работ, оказания услуг), лизинга, подтверждающие приобретение и (или) создание объектов, затраты на приобретение и создание которых подлежат субсидированию согласно перечню затрат, определенному  Программой «Развитие субъектов малого и среднего предпринимательства в Канском районе», действующей в текущем финансовом году;  
       копии платежных документов, подтверждающих осуществление расходов, подлежащих субсидированию согласно перечню затрат, определенному в Программе, осуществление платежей, в том числе авансовых, а также частичную оплату приобретенных и созданных (приобретаемых и создаваемых) основных средств: счета-фактуры (за исключением случаев, предусмотренных законодательством, когда счет-фактура может не составляться поставщиком (исполнителем, подрядчиком), счета, в случае безналичного расчета – платежные поручения, в случае наличного расчета – кассовые (или товарные) чеки и(или) квитанции к приходным кассовым ордерам; 

       копии документов, подтверждающих получение товаров (работ, услуг): товарные (или товарно-транспортные) накладные, акты приема-передачи выполненных работ (оказанных услуг), акты приемки предмета лизинга;

       копии актов о приеме-передаче объектов основных средств, инвентарных карточек учета объектов основных средств;

 копии документов, подтверждающих расходы, связанные с началом предпринимательской деятельности (квитанции об уплате государственной пошлины за регистрацию в качестве юридического лица или индивидуального предпринимателя);

        копия документа, подтверждающего прохождение краткосрочного обучения по вопросам организации и ведения предпринимательской деятельности (справка, диплом, свидетельство, сертификат, удостоверение);

       бизнес-проект (бизнес-план) создания и ведения предпринимательской деятельности, составленный в соответствии с макетом бизнес – плана;

       заключение комиссии с оценкой социально-экономической реализуемости представленного бизнес-проекта (бизнес-плана) вновь созданного субъекта малого предпринимательства.

       Заявители, являющиеся юридическими лицами, в состав учредителей которых входят физические лица, включенные в приоритетную целевую группу, дополнительно представляют копии документов, позволяющих отнести физическое лицо – учредителя юридического лица, к какой-либо категории, отнесенной к приоритетной целевой группе:
        для работников, находившихся под угрозой массового увольнения, – копии трудовой книжки и приказа предприятия об установлении режима неполного рабочего времени, временной приостановки работ, предоставлении отпуска без сохранения заработной платы, проведении мероприятия по высвобождению работников;

       для работников градообразующих предприятий – копию трудовой книжки,  подтверждающей осуществление трудовой деятельности на градообразующем предприятии;

        для военнослужащих, уволенных в запас в связи с сокращением Вооруженных Сил, – копию военного билета или другого документа, подтверждающего стаж непрерывной работы, службы для военнослужащих, уволенных в запас в связи с сокращением Вооруженных Сил.

2. Документы, получаемые Администрацией Канского района  посредством межведомственного взаимодействия:

         выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;

 справка Инспекции Федеральной налоговой службы России 
по Красноярскому краю о состоянии расчетов по налогам, сборам и взносам;                 

для зарегистрированных безработных – справка о состоянии на учете 
в службе занятости населения. 

Приложение  № 4 

	
	                                                                                                           к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги по предоставлению финансовой
поддержки в виде субсидий на возмещение части затрат субъектов малого и (или) среднего предпринимательства, занимающихся лесопереработкой, переработкой сельскохозяйственной продукции (кроме субъектов малого и (или) среднего предпринимательства, являющихся субъектами агропромышленного комплекса), дикоросов, а также иными видами обрабатывающих производств на приобретение специальной техники, перерабатывающего (обрабатывающего) оборудования, агрегатов и комплексов 


В администрацию Канского района

Заявление о предоставлении субсидии

    Прошу предоставить __________________________________________________________________

                                       (полное наименование заявителя)

субсидию на возмещение части затрат на приобретение специальной техники, перерабатывающего (обрабатывающего) оборудования, агрегатов и комплексов

                                                          (вид деятельности)
1. Информация о заявителе:

Юридический адрес ____________________________________________________________________________________________________________________________________

Телефон, факс, e-mail __________________________________________________________________

ИНН/КПП __________________________________________________________________

Банковские реквизиты ____________________________________________________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________

    2. Средняя численность  работников  за  предшествующий календарный год, включая лиц, работающих по гражданско-правовым договорам или по совместительству с учетом реально отработанного времени, работников представительств, филиалов и других обособленных подразделений, человек __________________________________________________________________.

    3. Размер средней заработной платы, рублей _________________________.

                                                                                                   (на последнюю отчетную дату)

    4. Является участником соглашений о разделе продукции: _____________.

                                                                                                                                  (да/нет)

    5. Является профессиональным участником рынка ценных бумаг: _______.                                                                                                                                                  (да/нет)
    6. Осуществляет производство и реализацию подакцизных товаров: _____.                                                                                                                                 (да/нет)

    7. Осуществляет добычу и реализацию полезных ископаемых, за исключением общераспространенных полезных ископаемых: ________________________________.

                        (да/нет)

    8. Применяемая  заявителем  система   налогообложения   (отметить любым знаком):

     общеустановленная;

      упрощенная (УСН);

      в виде единого налога на  вмененный   доход   для   отдельных   видов деятельности (ЕНВД);

     для сельскохозяйственных товаропроизводителей.

9. Является субъектом агропромышленного комплекса в соответствии с Законом края от 21.02.2006 № 17-4487 «О государственной поддержке субъектов агропромышленного комплекса края»: _______________________.                                                                                                               (да/нет)

Размер субсидии прошу установить в соответствии с Порядком и условиями предоставления субсидии на возмещение части затрат субъектов малого и (или) среднего предпринимательства, занимающихся 
лесопереработкой, переработкой сельскохозяйственной продукции (кроме субъектов малого и (или) среднего предпринимательства, являющихся субъектами агропромышленного комплекса), дикоросов, а также иными видами обрабатывающих производств на приобретение специальной техники, перерабатывающего (обрабатывающего) оборудования, агрегатов и комплексов.

Для предоставления муниципальной услуги по выделению субсидии, я согласен/согласна на использование для обработки моих данных в соответствии с Федеральным законом № 152-ФЗ от 27.07.2006 «О персональных данных» и на предоставление их в следующие организации: 

1.) отдел учета и отчетности администрации Канского района;

2.) муниципальное казенное учреждение «Финансовое управление администрации Канского района»;
3.) территориальное отделение краевого казначейства по г. Канску и Канскому району.
Руководитель _____________________ / ________________________ /

 (должность)                   (подпись)                                (расшифровка подписи)

М.П.Главный бухгалтер _________________ / _______________________ /
                                               (подпись)                       (расшифровка подписи)

«____» _____________ 20__ г.
ПЕРЕЧЕНЬ

ДОКУМЕНТОВ, ПРИЛАГАЕМЫХ К ЗАЯВЛЕНИЮ НА ПОЛУЧЕНИЕ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО ВИДУ ФИНАНСОВОЙ ПОДДЕРЖКИ:

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ СУБСИДИЙ НА ВОЗМЕЩЕНИЕ ЧАСТИ ЗАТРАТ СУБЪЕКТОВ МАЛОГО И (ИЛИ) СРЕДНЕГО ПРЕДПРИНИМАТЕЛЬСТВА, ЗАНИМАЮЩИХСЯ ЛЕСОПЕРЕРАБОТКОЙ, ПЕРЕРАБОТНОЙ СЕЛЬСКОХОЗЯЙСТВЕННОЙ ПРОДУКЦИИ (КРОМЕ СУБЪЕКТОВ МАЛОГО И (ИЛИ) СРЕДНЕГО ПРЕДПРИНИМАТЕЛЬСТВА, ЯВЛЯЮЩИХСЯ СУБЪЕКТАМИ АГРОПРОМЫШЛЕННОГО КОМПЛЕКСА), ДИКОРОССОВ, А ТАКЖЕ ИНЫМИ ВИДАМИ ОБРАБАТЫВАЮЩИХ ПРОИЗВОДСТВ НА ПРИОБРЕТЕНИЕ СПЕЦИАЛЬНОЙ ТЕХНИКИ, ПЕРЕРАБАТЫВАЮЩЕГО (ОБРАБАТЫВАЮЩЕГО) ОБОРУДОВАНИЯ, АГРЕГАТОВ И КОМПЛЕКСОВ
        1. Документы, представляемые субъектом малого и среднего предпринимательства: 
        копии договоров на приобретение, доставку и монтаж (включая пусконаладочные работы) перерабатывающего оборудования;

        копии платежных документов, подтверждающих оплату приобретенного перерабатывающего оборудования, его доставки и монтажа (включая пусконаладочные работы): счета-фактуры (за исключением случаев, предусмотренных законодательством, когда счет-фактура может не составляться поставщиком (исполнителем, подрядчиком), счета, в случае безналичного расчета – платежные поручения, в случае наличного расчета – кассовые (или товарные) чеки и (или) квитанции к приходным кассовым ордерам, копии документов, подтверждающих получение товаров (работ, услуг): товарные (или товарно-транспортные) накладные, акты передачи-приемки выполненных работ (оказанных услуг), акты приемки предмета лизинга;

        копии технических паспортов с отметкой соответствующего государственного органа о регистрации и постановке на учет приобретенных самоходных машин, паспортов перерабатывающего оборудования (за исключением идущих в комплекте с основным перерабатывающим оборудованием вспомогательного оборудования, инвентаря и комплектующих) и (или) актов о приеме-передаче объектов основных средств и инвентарных карточек учета объекта основных средств, утвержденных Постановлением Государственного комитета статистики России от 21.01.2003 № 7.

2. Документы, получаемые Администрацией Канского района  посредством межведомственного взаимодействия:

         выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;

       справка Инспекции Федеральной налоговой службы России 
по Красноярскому краю о состоянии расчетов по налогам, сборам и взносам.                                                                                                                                 
Приложение  №5                                                                                                                           
                                                                             к административному регламенту предоставления муниципальной услуги                                                                          
по предоставлению финансовой поддержки 

                                                                                        субъектам малого и среднего предпринимательства

Справка

об имущественном и финансовом состоянии

_____________________________________________

(полное наименование заявителя)

    1. Сведения об имуществе:

                                                                                                                 тыс. рублей

	Наименование
	Остаточная стоимость за предшествующий  
календарный год <*>

	
	

	
	

	Всего:                        
	


2. Сведения о финансовом состоянии:

Выручка от реализации товаров (работ, услуг) без учета налога    
на добавленную стоимость (доходы от основной деятельности)  
за  предшествующий календарный год*, тыс. рублей: ________________.

Руководитель _________________ / _________________________ /

 (должность)                 (подпись)                      (расшифровка подписи)

М.П.

Главный бухгалтер _________________ / _______________________ /

                                                    (подпись)                     (расшифровка подписи)

«____» _____________ 20__ г.

Приложение № 6
к административному регламенту 

                                                                                          предоставления муниципальной услуги 
по предоставлению финансовой поддержки 

субъектам малого и среднего предпринимательства

БЛОК-СХЕМА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

	Прием и регистрация заявления и пакета документов заявителя


	Рассмотрение заявления о предоставлении финансовой поддержки и прилагаемых к нему документов на предмет соответствия установленным требованиям


	Вынесение решения о предоставлении (отказе в предоставлении) субъекту малого и среднего предпринимательства финансовой поддержки




[image: image1]                                                                                                                
                                                                                                       Приложение №  7
к административному регламенту 
                                                                                          предоставления муниципальной услуги 
по предоставлению финансовой поддержки 

субъектам малого и среднего предпринимательства
	Главе администрации Канского района
663600, Красноярский край,  г. Канск, ул. Ленина, д.4/1

	(для юридических лиц - наименование организации, юридический адрес,                                                                              контактные телефоны
__________________________________________

 (для физических лиц, индивидуальных предпринимателей - Ф.И.О., паспортные данные, адрес по прописке, контактные телефоны)

__________________________________________
__________________________________________

Адрес (почтовый, электронной почты), по которому должен быть направлен ответ:__________________________




Жалоба.
(Изложение по сути обращения)

____________________            ____________________      _________________________

        (дата)                                                                                                       Ф.И.О. должность     подпись, печать

Перечисление денежных средств (предоставление субсидии)





нет





да





Уведомление заявителя о принятом решении











Принятие постановления о предоставлении  субсидии 





Принятие постановления об отказе  


в 


предоставлении  субсидии 
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